Flachgau Treuhand

UNSERE MISSION IST DIE ZUFRIEDENHEIT
UNSERER MITARBEITER/INNEN!

Die Work-Life-Balance, Motivation und Entwicklung
unserer Mitarbeiterinnen sind uns wichtig!

WIR SUCHEN SIE ALS
MITARBEITER/IN IM SEKRETARIAT.

IHRE TATIGKEITEN:

- Kanzleiadministration und Organisation

- Kundenempfang und Telefonvermittlung

- Termin-, Fristen-, Stammdaten- und Postverwaltung
- Klassische Sekretariatsaufgaben

IHRE BENEFITS:

- Top-Vergltung und Pramien

- Krisensicherer Arbeitsplatz

- Kostenubernahme bei Aus- und Fortbildung

- Fortbildung in der Arbeitszeit und Lernurlaub
bei Ausbildungen

- Modernste Technologie und ergonomische Arbeitsplatze

- Ausgezeichnetes Betriebsklima und wertschatzende
Unternehmenskultur

- Teamarbeit und Coaching, Kollegenschaft statt
Hierarchie, Vertrauen statt Kontrolle

- Gleitzeit mit Ganztagesausgleich und
stundenweiser Urlaub

- Offi-Ticket und Parkplatz

- FUr Familien und MUtter angepasste Arbeit
und Kinderbetreuungszuschuss

- Team-Events und Weihnachtsgeschenk

- Taglich frisches Obst, viele Teesorten und
Kaffeevarianten, Klche, Mittagsessenbeitrag

Sie wollen Teil eines erfolgreichen Teams sein?
Dann sind Sie bei uns richtig. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. www.flachgau-treuhand.at

IHRE EIGENSCHAFTEN & FAHIGKEITEN:

- Sehr gute Anwendung von Windowsprogramme
(Word, Excel etc.)

- Gute Kenntnisse in Rechtschreibung, Grammatik
und Schreibstil

- Freude am Umgang mit Menschen

- Organisationstalent

- Sie bevorzugen das Arbeiten in Teams.

WER WIR SIND:

- Wir sind ein in der Region Salzburg und
West-Oberosterreich fUhrendes Steuerberatungs-
und Wirtschaftsprifungsunternehmen.

- Unsere Standorte sind StraBwalchen und die
Stadt Salzburg.

- Ein Team mit 30 zufriedenen, motivierten und
hilfsbereiten Mitarbeiterinnen

- Unsere Unternehmenskultur basiert auf
gelebter Wertschatzung.

- Der Mensch steht bei uns im Mittelpunkt!

Flachgau Treuhand GmbH
Schwemmstraf3e 21
5204 StraBwalchen

office@flachgau-treuhand.at
+43 6215 6116



