
 

 

 

 

 

WER WIR SIND: 

Wir sind ein Steuerberatungs- und Wirtschaftsprüfungsunternehmen in Straßwalchen bei Salzburg. 
Unsere Kompetenzen sind Steuerrecht, Rechnungswesen, Betriebswirtschaft und Wirtschafts-
recht, dies national und international. Unsere Klienten sind Unternehmen, Personen, NPO‘s und 
die öffentliche Hand in Österreich, vorwiegend im Norden Salzburgs und Westen Oberösterreich. 
Unser Team umfasst eine große Anzahl an engagierten und kompetenten Mitarbeiter/innen und 
eine ebenso große Vielfalt an Wissen und Erfahrungen. 

Aufgrund unseres Wachstums suchen wir in Straßwalchen eine/n 

MITARBEITER/IN IM SEKRETARIAT 

IHRE AUFGABEN: 

 Kanzleiadministration und -organisation 
 Kundenempfang und Telefonvermittlung 
 Klassische Sekretariatsarbeiten 

IHR PROFIL: 

 Entsprechende Ausbildung  
 Sehr gute Kenntnisse in Bezug auf WORD, EXCEL, Grammatik, Rechtschreibung und 

Schreibstil 
 Engagement und Interesse an beruflicher und fachlicher Entwicklung 
 Teamorientierung 
 Kommunikationsfreudigkeit und Freude am Umgang mit Menschen 

UNSER ANGEBOT: 

 Fachliche und berufliche Entwicklung (von uns gefördert und unterstützt) 
 Moderner, top-aktueller Arbeitsplatz 
 Gutes Betriebsklima, auf Wertschätzung basierende Unternehmenskultur 
 Gute Work-Life-Balance (z.B. Home-Office und Gleitzeit) 
 Freundliche und hilfsbereite Kollegen/innen 
 Attraktives, überkollektivvertragliches Entgelt, je nach Ausbildung/Praxis EUR 1.900 bis 

EUR 2.400 brutto monatlich, zuzüglich viele Incentives 

Über Ihre Bewerbung würden wir uns sehr freuen! 

 

 
 KONTAKT: Flachgau Treuhand GmbH T 06215/6116-100 

WP/STB Ing. Mag. iur. Michael Thalhauser MBA F 06215/6116-160           
 Schwemmstraße 1 und 14 office@flachgau-treuhand.at 

 5204 Straßwalchen www.flachgau-treuhand.at 

Steuerberatung und Wirtschaftsprüfung 

 


